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www.xybsyw.com平台角色-按账号权限



www.xybsyw.com平台角色-按账号权限

指导老师

学生

实习负责人
（管理员、实习负责老师）

教务管理（管理员）

1、岗位、报名审核；
2、签到考勤查看提醒；
3、周日志和实习报告批阅、实习成绩鉴定；
4、部分统计信息查看。

1、发布实习计划（选择实习形式、制定实习要求， 
编辑实习项目、关联指导老师）
2、实践基地管理；
3、查看统计报表等。

1、导入基础信息；
2、查看统计报表等。

1、提交实习岗位或报名项目；
2、签到考勤；
3、提交过程材料（周日志等）和实习报告；
4、提交成绩鉴定等。



www.xybsyw.com流程概述

实习基地管理

导入实习基地和实习点，

规范实习流程（可选），

一般由教务管理或实习负

责人操作

基础信息录入

导入基础信息，一般由教

务管理操作

实习计划创建

创建实习计划，一般由实

习负责人操作
实习过程管理

岗位审核、签到查看、过

程材料批阅等，一般由指

导老师操作

01 02 03 04

数据统计查看

系统提供丰富数据报表，

不同教师权限可以查看和

导出相关数据报表
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www.xybsyw.com登录指南-电脑网页端



www.xybsyw.com登录指南-电脑网页端



www.xybsyw.com登录指南-电脑网页端



www.xybsyw.com登录指南-微信小程序

1. 微信扫描下方二维码关注校友邦教师端公众号

2. 点击实践管理→工作台

1. 输入学校、账号、密码进行登录

2. 在下方我的→设置里可以退出登录，切换

账号或修改密码等

3. 教师账号统一生成，无需自行注册
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www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-实习计划查看

点击详情按钮，可以查看实习计划的设置、实习要求（计划设置是否需要签到、
周日志、三方协议、实习报告、成绩鉴定等）、实习项目，方便指导老师了解实
习负责老师设置的计划情况。



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-报名审核



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-报名审核



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-周日志批阅



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-周日志批阅



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-三方协议



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-实习报告批阅



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-实习报告批阅



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-实习成绩鉴定



www.xybsyw.com3.1 指导老师电脑网页操作-过程管理-实习成绩鉴定



www.xybsyw.com3.2 指导老师电脑网页操作-我的实习生



www.xybsyw.com3.2 指导老师电脑网页操作-我的实习生



www.xybsyw.com3.3 指导老师电脑网页操作-签到统计



www.xybsyw.com3.3 指导老师电脑网页操作-签到统计



www.xybsyw.com3.4 指导老师电脑网页操作-统计报表



www.xybsyw.com3.4 指导老师电脑网页操作-统计报表



www.xybsyw.com3.5 指导老师电脑网页操作-发布公告



www.xybsyw.com3.5 指导老师电脑网页操作-发布公告



www.xybsyw.com3.5 指导老师电脑网页操作-发布公告



www.xybsyw.com3.6 指导老师电脑网页操作-问卷调查

1.可设置单选、多选、打分、问答等题型
2.可选择发送对象，比如发送给参加相应实习计划的学生
3.系统会统计问卷结果，并可导出
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www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-报名审核

登入“工作台”→点击
“过程管理”→点击“报
名审核”→点击查看学
生提交的单位信息详
情→点击“通过”或“拒
绝”
或者
直接在待办事项下，
点击报名审核，进行
操作
说明：报名审核默认
待审核页面，查看已
拒绝、已通过或未报
名的学生请切换上方
的类型



www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-周日志批阅

点击“工作台”→
点击“过程管
理”→“周日志批
阅”→查看学生周
志内容→点击批
阅通过，评分及
评语
或者
直接点击待办事
项下方的周日志
批阅，进行批阅
说明：第三张图
片上方可切换周
日志批阅状态，
查看已批阅或退
回的周日志



www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-签到统计

点击“工作台”→点击
“过程管理”→“学生签
到”，查看当天签到情
况
说明：创建计划的管
理老师在设置实习要
求时选择需要签到的
情况下，学生才需要
进行签到



www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-三方协议



www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-实习报告批阅

点击“工作台”→点击
“过程管理”→“报告批
阅”→查看学生报告内
容→点击“审批通过”
或“退回修改”
或者
直接点击待办事项下
的报告批阅
说明：第三张图的界
面上方可以切换报告
的批阅状态，查看已
批阅、退回、无需批
阅等状态的实习报告



www.xybsyw.com4.1 指导老师移动端操作-工作台-实习成绩鉴定（指导老师鉴定）

点击“工作台”→点击
“过程管理”→“成绩鉴
定”→点击“指导老师
鉴定”→点击“去鉴
定”→根据设置的评分
维度进行打分或者评
语→点击“提交鉴定”
或者
点击待办事项下的成
绩鉴定去操作
说明：如果创建计划
的管理老师未选择成
绩鉴定模块或成绩鉴
定表不要求指导老师
鉴定，则无需操作



www.xybsyw.com4.2 指导老师移动端操作-消息-通讯录及实习、系统、互动消息

点击“消息”→点击“实
习消息”/“系统消
息”/“互动消息”或“我
的通讯录”右侧下拉箭
头，可分别查看不同
类型的信息。例如可
在通讯录→我的学生
里和学生发送信息。

说明：我的群组是根
据教师参与的实习计
划自动生成，无法自
行创建。



www.xybsyw.com4.2 指导老师移动端操作-消息-公告

点击“消息”→点击“学
校公告”→点击“发布
公告”→“发布”

说明：公告可以插入
图片，如需上传附件，
需要在网页端发布。



www.xybsyw.com4.3 指导老师移动端操作-我的-校友建设

点击“我的”→点击“校
友圈”/人脉/邀请校友，
可分别查看校友圈、
校友会和邀请校友



www.xybsyw.com4.3 指导老师移动端操作-我的-互动

点击“我的”→点击热
门推荐/发布提问/发
布动态，可分别查看
热门话题和动态，以
及自行发布提问或动
态



www.xybsyw.com4.3 指导老师移动端操作-我的-客服与反馈

点击“我的”→点击“客
服与反馈”，即可查看
到第二幅图的页面。

说明：教师日常常见
的问题均可在问题分
类中找到，如需联系
人工客服，可以点上
方在线客服或拨打服
务热线。有任何意见
或建议，可以通过人
工客服反馈，也可以
点意见反馈提交。



www.xybsyw.com4.4 指导老师移动端操作-管理角色切换

点击“工作台”→点击
左上角使用角色，可
以切换管理者或指导
老师权限

说明：切换账号角色
权限需要老师账号有
多个角色权限。如需
要管理员权限请联系
更高一级的管理员老
师，开通账号权限。
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