
物资采购与工程招标项目验收单（自行组织验收）       
	项 目 基 本 信 息 栏

	项目名称
	

	项目类别
	
	采购编号
	
	合同金额（元）
	

	项目出资单位
	
	采购经办人
	

	项目实施地点
	
	项目完成时间
	年   月   日

	项目供应商
	
	联系人及电话
	

	供 应 商 承 诺 栏

	湖州师范学院（求真学院）                      ：   
供应商代表签名（盖章）：              

日期：    年   月   日

	使 用 单 位 验 收 意 见 栏

	到货验收记录

（合格请打“√”，不合格请打“×”）
□检查货物和附件的内外包装是否完好，有无残损、变形、锈蚀、碰撞创伤、雨水浸湿等情况。                                                                  
□以合同和装箱单为依据，检查货物主件、附件的数量和分类，并逐件清点核对主件和所附配件的型号、编号、参数等，认真对照是否符合合同约定。                                                                        
□检查随机资料是否完备，如产品说明书、使用规程、检修手册、合格证等。                                                                                                
其他需要说明：                          。

	项目负责人意见：

签名：           
日期：   年  月  日

	使用单位负责人意见：

签名（盖章）：          
日期：  年  月  日


填表说明： 1、基本信息栏中：项目类别为货物类、工程类、服务类。

           2、使用单位验收栏中：到货记录仅货物类项目需填写。项目负责人意见“按照合同要求履约完成，验收合格”，使用单位负责人意见“验收通过”。
3、本表一式两份，使用单位留存、财务付款各一份。
公共事务管理处制表


