技术合同认定登记申报材料及办事程序
	项目名称
	技术合同认定登记

	设定依据
	《技术合同认定登记管理办法》（国科发政字[2000]063号，2000年2月28日科技部、财政部、国家税务总局联合发文）；《浙江省技术市场条例》（2004 年 9 月 17 日浙江省第十届人民代表大会常务委员会修订）；《湖州市技术市场管理办法》（湖政发[2006]08号）

	办事程序
	1.第一次办理技术合同认定登记的单位，需提交营业执照、组织机构代码证、单位税务登记证、法人代表身份证原件（核对后均予归还）及复印件一套（留交存档）。
2.登录全国技术合同网上登记系统（网址：http://www.ctmht.net.cn），下载填写 “卖方单位注册信息表”，提交技术合同登记点帮助注册，给予用户名和密码。
3.网上申报登记。在上述合同网上登记系统中的“合同申请”模块进行合同登记申请，填好合同信息后网上提交。

   4.送交纸质合同到市科技局合同登记点认定登记。

	申报条件
	法人、个人和其他组织依法订立的技术开发合同、技术转让合同、技术咨询合同和技术服务合同都可以登记认定。但根据国税函(2004)825号文件和浙地税(2004)361号文件的规定目前只限于技术开发、技术转让以及与此密切相关的咨询、服务合同收入可以享受相关税收优惠政策。

	申报材料
	1.具有法律效力且在履行期内的合同文本（正本及全部附件）一式三份（一份原件，两份复印件；发票复印件两份），条款内容完整，字迹清楚、签字盖章规范有效，法人或委托代理人必须亲笔签名或盖私章。 

   2.涉外合同需有与原件一致、有效的中文文本，并需出示省外经贸厅的核准批件。 

   3.贴足万分之三的印花税票 (贴在其中一份原件上)。或附印花税电子交款证明复印件。 

	下载表格
	推荐使用中华人民共和国科学技术部监制的各式合同文本，合同样式文本可在“湖州科技信息网”（网址： http://www.huzhou.com.cn ）的“技术合同登记管理”及“下载中心”下载。

	法定工作日
	30个工作日

	承诺工作日
	20个工作日

	收费依据
	不收费

	收费标准
	不收费

	办理地点
	湖州市科技局办公大楼（龙王山路1236号）D座一楼103室

	咨询电话
	0572-2023530


