     委 托 书（所有的内容必须由委托人手写）
委托人：  姓名：         性别：       出生日期：

身份证号：                  联系方式：

受托人：  姓名：         性别：       出生日期：

身份证号：                  联系方式：

委托原因及事项：

因本人*****************************（阐述事由），不能亲自到校领取*******************（写清要代领的具体证书名称，本次要领取的证书有：结业证、毕业证、学位证、教师证），特委托***（受托人的姓名）帮忙领取上述证件，对受托人在带领上述证件所签署的文件，我均认可，并承担相应的责任。

                                           委托人：（签字）                                              被托人：（签字）
****年**月**日

备注：后需附上委托人、被托人的身份证复印件和本人的离校证明
