附件1：艺术学院分团委、学生会学生干部岗位设置表

	单位
	部   门
	职 数
	部 门 职 责

	
	
	正
	副
	

	分 
团 

委
	秘  书  长
	1
	无
	协助分团委老师开展工作，起草工作思路

	
	组 织 部
	1
	无
	团的思想和组织建设，学生干部的考核，推优入党，团费的收缴，团员的注册等工作

	
	宣  传  部
	1
	无
	理论学习，宣传报道，调研

	
	事 务 部
	1
	无
	财务、物资管理，文件的收发、归档等事务工作

	学

生

会
	主    席
	1
	3
	制定工作计划，监督、检查、协调各部门等工作

	
	办 公 室
	1
	1
	文件的起草，财务、物资的管理、归档等事务工作

	
	宣 传 部
	1
	无
	宣传阵地的管理，举办理论学习，宣传报道等工作

	
	学 权 部
	１
	无
	定期参加领导接待日，调研工作

	
	自 律 部
	1
	无
	做好学生早晚自修的检查，开展大学生文明修身工程，落实校园文明责任区制度等工作

	
	保 卫 部
	1
	无
	协助保卫处做好校园安全保卫工作，举办校园文明、安全知识宣传活动等工作

	
	勤工助学管理部
	1
	无
	协助学生处帮困助学，协调和开展各类勤工助学和帮困活动等工作

	
	公寓管理服务部(勤工助学管理部兼)
	1
	无
	协助学生处做好寝室检查工作，及时汇总通报，举办寝室文化、安全知识宣传活动等工作

	
	就业创业服务部
	1
	无
	协助招就处开展各类就业创业活动、讲座，全面服务学生就业与创业等工作

	
	学习部
	1
	无
	开展学生科研立项，举办各类学术讲座，开展各类学术科技类竞赛等工作

	
	实 践 部
	1
	无
	开展各类实践服务活动，指导青年志愿者服务总站开展各类青年志愿者实践活动等工作

	
	文体与女生 部
	1
	1
	组织开展各类文艺、体育活动，丰富校园文体活动。维护女生权益，开展相关女生的活动，管理学校礼仪队等工作

	社

管

会
	主席

（兼学生会副主席）
	1
	1
	总体协调，全面负责社团各项工作

	
	办公室
	1
	无
	日常办公、财务管理、干部培训考核、社团注册与注销等工作

	
	宣传部
	1
	无
	社团宣传阵地管理、外联接待、联谊等工作

	
	活动部
	1
	无
	举办大型社团活动、会员维权、监督调研及内涵深化研究等工作


